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Indledning

Formalet med dette dokument er at fastlaegge retningslinjer for behandling af
personoplysninger i Assumptions Fonden (herefter “AF").

Ved personoplysninger forstds enhver form for oplysninger, som (i) kan
identificere en fysisk person, eller (ii) som vedrgrer en fysisk person. Eksempler pa
personoplysninger:

e navn
e adresse

e personnummer
e kgn

e email-adresse

o telefonnummer

o fgdselsdato

e alder

e indkomst

e bankkonto

e helbredsoplysninger
¢ religigs overbevisning

Listen er ikke udtemmende.

Generelt geelder det ifglge dansk ret og EU-lovgivningen, at enhver elektronisk
behandling af personoplysninger skal ske i overensstemmelse med god
databehandlingsskik.

Dette indebaerer blandt andet, at:
» enhver indsamling og behandling af personoplysninger skal ske til et sagligt
formal; og

> personoplysninger, som behandles, skal veere relevante og tilstraekkelige og
ma ikke omfatte mere, end hvad der kraeves til opfyldelse af de formal,
hvortil oplysningerne indsamles.

Det er vigtigt at vaere opmaerksom p3, at begrebet "behandling" daekker over

enhver form for elektronisk handtering af personoplysninger. Som eksempler pa
behandling kan neevnes: Indsamling, registrering, systematisering, opbevaring,

brug, videregivelse og sletning.

Samtlige bestyrelsesmedlemmer og eventuelle medarbejdere i AF har pligt til at
efterleve retningslinjerne for elektronisk behandling af personoplysninger beskrevet
i dette dokument.

Ansggere til et legat fra AF
Generelt

Oplysninger om ansggernes navne, adresser, e-mailadresser og telefonnumre ma
kun opbevares i sagsbehandlingssystem.

Oplysninger om ansggerne kan veere fglsomme oplysninger, idet der vil veere tale
om oplysninger om religigse forhold samt helbredsoplysninger.

Der skal derfor iagttages szerlig agtpdgivenhed i forhold til at behandle sddanne
oplysninger lovligt og sikkert.
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Ansggningsprocedure

I forbindelse med en ansggningsprocedure vil AF modtage personoplysninger fra
ansggerne. AF er berettiget til at bruge sddan information i forbindelse med
ansggningsproceduren.

Det er dog kun de relevante personer hos AF, der m& have adgang til oplysninger
om ansggere.

Safremt AF modtager falsomme oplysninger fra en ansgger, skal der indhentes
samtykke til behandling deraf. Eksempler pa fglsomme oplysninger:

e race eller etnisk oprindelse

e politisk, religigs eller filosofisk overbevisning
e helbredsoplysninger

e seksuelle forhold

e oplysninger om strafferetlige forhold

Uddelingen effektueres

N&r et legat er tildelt, m& AF uden videre registrere og behandle ikke-falsomme
oplysninger om ansggeren, i det omfang AF skal bruge oplysningerne i forbindelse
med opfyldelsen af legatet, behandlingen er saglig, og behandlingen sker pa sikker
og fortrolig vis.

Videregivelse af oplysninger til uafhaengige tredjemaend ma kun ske, hvis
ansggeren har givet udtrykkeligt, skriftligt samtykke.

Videregivelse af oplysninger om navn, adresse, personnummer til SKAT kan dog
ske, idet omfang AF er retlig forpligtet dertil.

Med hensyn til fglsomme oplysninger (se definition under punkt 2.2), er det
udgangspunktet, at der ikke ma ske elektronisk behandling/opbevaring.

Behandling/opbevaring af faslsomme oplysninger vil dog veere tilladt safremt:

e ansggeren har givet udtrykkeligt, skriftligt samtykke; eller
e behandlingen/opbevaringen sker til et seerligt formal, for eksempel:

- hvis det er ngdvendigt for at opfylde bestemmelser i en lov eller
bekendtggrelse (for eksempel indberetning til SKAT),

- strafferetlige forhold i forbindelse med en sag om ansggerens mulige
bedrageri, eller

- i forbindelse med en retssag, der involverer ansggeren.

Efter uddeling

N&r uddeling af legatet har fundet sted, er det udgangspunktet, at de oplysninger,
som AF ikke lzengere har noget retmaessigt behov for at beholde, skal slettes.

Hvad “retmaessigt behov” er, mad afggres efter en individuel vurdering. Eksempler
pa tilfeelde, hvor man har et retmaessigt behov:

e 53 leenge der er tvister / retssager, der involverer ansggeren; eller
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o safremt AF vurderer, at der er en ikke helt ubetydelig risiko for at der vil
kunne opsta en tvist/retssag, der involverer ansggeren.

Da der gaelder en almindelig foreeldelsesfrist pa tre (3) ar, vil det kun i saerlige
tilfelde (eller s&fremt der fortsat kgrer en retssag) vaere berettiget at gemme
oplysningerne ud over tre ar.

Oplysninger, der indgar i AFs bogfgring, ma naturligvis ikke slettes fgrend sletning
er tilladt i henhold til bogfgringsloven (dvs. fem (5) ar efter udgangen af det
regnskabsar, hvori uddeling fandt sted).

Opbevaring af oplysninger vedrgrende ansggerne

Oplysninger om ansggerne opbevares i saedvanligt sagsbehandlingssystem p3
ekstern server hos hostingleverandgr, dog sdledes at de kun kan tilgds af den eller
de medarbejdere, der beskaeftiger sig med uddelinger. Der indgas
databehandleraftale med hostingleverandgren.

Sikkerhedskrav vedrgrende administration af uddelinger

Medarbejdere eller bestyrelsesmedlemmer, der hdndterer oplysninger om ansggere,
skal have instruktion og opleering i, hvad de ma ggre med oplysningerne, og
hvordan de skal beskytte oplysningerne.

Personoplysninger pa papir - f.eks. i kartoteker og ringbind - skal opbevares aflast,
nar de ikke er i brug.

N&r dokumenter (papirer, kartotekskort mv.) med personoplysninger skal smides
ud, skal der anvendes makulering eller anden foranstaltning, der forhindrer, at
uvedkommende kan fa adgang til oplysningerne.

Der skal anvendes adgangskode for at fa adgang til computere og andet elektronisk
udstyr med personoplysninger. Kun de personer, der skal have adgang, ma fa en
kode.

De personer, der har adgangskode, ma ikke overlade koden til andre eller lade den
ligge, s& andre kan se den.

Personoplysninger ma ikke lagres pa andre bserbare medier, f.eks. en USB-nggle,
medmindre oplysningerne er beskyttet ved kryptering og adgangskode.

Computere koblet til internettet skal have en opdateret firewall og viruskontrol
installeret.

AF skal benytte sikker mail, hvis korrespondancen med ansggere eller andre
indeholder fglsomme eller fortrolige oplysninger.

I forbindelse med reparation og service af dataudstyr, der indeholder
personoplysninger, og nar datamedier skal salges eller kasseres, skal der traeffes
de forngdne foranstaltninger, sa oplysninger ikke kan komme til uvedkommendes
kendskab.

Ved brug af en ekstern administrator til hdndtering af personoplysninger, skal der
udarbejdes en skriftlig databehandleraftale.

Fortegnelser over behandlingsaktiviteter vedrgrende personoplysninger

I henhold til EU-persondatafordningen, art. 30, fgrer AF pt. en fortegnelse over
behandlingsaktiviteter pa fglgende omrader:
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e Uddeling til AFs formal
AF vurderer Igbende, om der er behov for at fgre fortegnelser pd andre omrader.
Fortegnelsen skal fgres i elektronisk form.

Fortegnelsen fgres af bestyrelsen for AF.

Retten til indsigt

Enhver person, som AF har indsamlet oplysninger om, har ret til Isbende at fa
indsigt i, hvilke oplysninger om personen, som AF ligger inde med. I tilfaelde af en
anmodning om indsigt skal AF oplyse personen om:

hvilke oplysninger der behandles,

hvad formalet er med behandlingen,

hvem der far adgang til de indsamlede oplysninger, og
hvor oplysningerne stammer fra.

Hvis en person retter henvendelse til AF og anmoder om indsigt, skal anmodningen
besvares inden for 4 uger. Hvis dette ikke er muligt, skal spgrgeren inden for
naevnte 4 uger underrettes om grunden hertil, samt om hvorndr den endelige
besvarelse kan forventes at foreligge.

Ved omfattende anmodninger vil det eventuelt vaere muligt at opkraeve et mindre
gebyr.

Oplysninger, der indeholder forretningshemmeligheder, eller som af andre saerlige
grunde ikke kan videregives, kan efter omstaendighederne undtages fra
indsigtsretten.

Databeskyttelsesradgiver

AF har ikke udpeget en databeskyttelsesradgiver idet AF kerneaktiviteter ikke
involverer (i) regelmaessig og systematisk overvagning af registrerede personer i
stort omfang, eller (ii) behandling i stort omfang af personfglsomme oplysninger.

Brud p3a datasikkerheden
Generelt

Safremt det konstateres, at der er sket brud pa datasikkerheden, hvorved
uvedkommende kan have faet adgang til AFs personoplysninger, skal
bestyrelsesformanden straks orienteres.

Rapportering til Datatilsynet

I tilfeelde af brud pa datasikkerheden, hvor uvedkommende har faet adgang til AFs
personoplysninger, skal der snarest muligt (og senest inden for 72 timer) ske
anmeldelse af forholdet til Datatilsynet (www.datatilsynet.dk). Anmeldelsen skal
mindst:

(i) beskrive karakteren af bruddet p@ persondatasikkerheden, herunder, hvis
det er muligt, kategorierne og det omtrentlige antal bergrte registrerede
samt kategorierne og det omtrentlige antal bergrte registreringer af
personoplysninger,

(i) angive navn pé’l og kontaktoplysninger for den kontaktperson hos AF, hvor
yderligere oplysninger kan indhentes,


http://www.datatilsynet.dk/

(iii) beskrive de sandsynlige konsekvenser af bruddet pa persondatasikkerheden,

(iv)  beskrive de foranstaltninger, som den dataansvarlige har truffet eller
foreslar truffet for at handtere bruddet pa persondatasikkerheden, herunder,
hvis det er relevant, foranstaltninger for at begraense dets mulige
skadevirkninger.

AF skal dokumentere alle brud pa persondatasikkerheden, herunder de faktiske
omstaendigheder ved bruddet pa persondatasikkerheden, dets virkninger og de
trufne afhjeelpende foranstaltninger.

6.3 Rapportering til registrerede personer

I tilfeelde af brud pd datasikkerheden, hvor uvedkommende har f3et adgang til AFs
personoplysninger, skal AF snarest muligt underrette de personer, hvis oplysninger
er blevet kompromitteret.

Underretningen skal beskrive karakteren af bruddet pa persondatasikkerheden og
skal mindst:

(i) angive navn pé og kontaktoplysninger for den kontaktperson hos AF, hvor
yderligere oplysninger kan indhentes,

(i) beskrive de sandsynlige konsekvenser af bruddet pa persondatasikkerheden,

(iii) beskrive de foranstaltninger, som den dataansvarlige har truffet eller
foreslar truffet for at handtere bruddet p& persondatasikkerheden, herunder,
hvis det er relevant, foranstaltninger for at begraense dets mulige
skadevirkninger.

Sdledes godkendt pd bestyrelsesmgdet den 26. marts 2019

BESTYRELSEN

Annelise Bruus, formand Claus Nybro Bonde, naestformand

Johnny Roj-Larsen
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